
г. Москва, 2024 год



ЧТО ТАКОЕ МЧД?
электронный вариант бумажной доверенности

С 1 сентября 2023 года при получении электронной
подписи в ее составе больше не содержатся данные
работодателя, должность и полномочия физического лица.
Для связи подписанта электронного документа и
организации, чьим сотрудником он является, была введена
машиночитаемая доверенность.

До 1 сентября 2024 года электронные подписи с указанием
юридического лица, которые получили пользователи, остаются
актуальными и действуют до момента, пока не истечет срок их
действия



НОРМАТИВНАЯ БАЗА
Требования к порядку использования, хранения, предоставления, отмены

Федеральные законы:
• Положения статей 17.1-17.5 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
• Положения Федерального закона от 27.12.2019 № 476 и Федерального закона от 30.12.2021 № 443;
• Положения статей 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Постановления Правительства Российской Федерации:
• ПП РФ от 21.02.2022 № 223 «Об утверждении организационно-технических требований к порядку хранения, 

использования и отмены указанных в статьях 17.2 и 17.3 федерального закона «Об электронной подписи» 
доверенностей»;

• ПП РФ от 21.02.2022 № 224 «Об утверждении требований к соглашениям и нормативным правовым актам 
федеральных органов исполнительной власти, устанавливающим порядок представления доверенности в 
предусмотренных пунктом 2 части 1 и пунктом 2 части 3 статьи 17.2 Федерального закона "Об электронной 
подписи» случаях, и требований к порядку представления доверенности в предусмотренном пунктом 2 статьи 
17.3 Федерального закона «Об электронной подписи» случае».

Приказ Минцифры России от 18.08.2021 № 857 «Об утверждении единых требований к формам доверенностей, 
необходимых для использования квалифицированной электронной подписи»
Приказ Федерального казначейства от 28.12.2023 № 26н «Об утверждении Порядка представления доверенностей 
в случаях, предусмотренных пунктом 2 части 1, пунктом 2 части 3 статьи 17.2 и пунктом 2 статьи 17.3 Федерального 
закона «Об электронной подписи», и особенностей их хранения в информационных системах, оператором которых 
является Федеральное казначейство»



СОДЕРЖАНИЕ ДОВЕРЕННОСТИ
Приказ Минцифры России от 18.08.2021 № 857

Доверенность должна содержать:

 наименование документа;

 сведения о доверителе;

 сведения о представителе (в том числе сведения о 

документе, удостоверяющего личность); 

 дату совершения доверенности;

 срок действия доверенности; 

 перечень полномочий представителя;

 идентифицирующие сведения об информационной системе, которая предоставляет техническую 

возможность получения информации о досрочном прекращении действия доверенности, в том 

числе в силу ее отмены доверителем;

 номер доверенности;

 усиленную квалифицированную электронную подпись, которой подписана доверенность;

 возможность передоверия доверенности.

Доверенность создается в

электронной форме в формате

XML и подписывается усиленной

квалифицированной электронной

подписью в формате XMLDSIG



ФОРМИРОВАНИЕ ДОВЕРЕННОСТИ
Перейдите в права доступа пользователя

В разделе «Администрирование» перейдите к пункту «Пользователи
организации». Выберите сотрудника и нажмите на кнопку «Права
доступа пользователя». МЧД может выдать руководитель или
администратор организации.



ОТОБРАЖЕНИЕ ПРАВ ДОСТУПА ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

Права доступа, для 
которых не нужна 
доверенность 
отображаются без 
иконки 

Права для которых нужна МЧД и для которых такой документ не требуется



ПРАВА ДОСТУПА ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ В ЕИС
Которые имеют признак юридически значимых действий и нужна выдача МЧД 

Права доступа на электронных площадках в части 
электронных процедур:
• Подписание протокола на электронной площадке 

лицом, имеющим право действовать от имени 
заказчика

• Подписание протокола на электронной площадке 
членом комиссии

Остальные права доступа в ЕИС:
• Размещение извещения, изменений в извещение 

Размещение разъяснений положений извещения
• Размещение извещения и информации об отмене 

закупки
• Размещение протоколов закупки в ЕИС
• Подписание сведений для размещения в реестре 

независимых гарантий
• Подписание плана-графика закупок, изменений в 

план-график закупок

• Подписание сведений о контракте, изменении 
(расторжении) и исполнении контракта для 
размещения в реестре контрактов, заключенных 
заказчиками

• Подписание сведений о принятом бюджетном 
обязательстве

• Подписание сведений о денежном обязательстве
• Подписание документа о приемке 
• Подписание корректировочных документов
• Подписание решения об одностороннем отказе от 

исполнения контракта
• Подписание претензионной переписки
• Работа с отчетами заказчиков (размещение отчетов)
• Подписание обращения для направления в 

контрольный орган
• Работа в реестре принимаемых бюджетных 

обязательств



ВЫДАЧА ДОВЕРЕННОСТИ
Выберите необходимые права доступа пользователя

МЧД не нужна:
- лицам, имеющим право подписи без 

доверенности; 
- Индивидуальному предпринимателю.



ПРАВО ПЕРЕДОВЕРИЯ
Особенности формирования доверенностей с передоверием

Для выдачи доверенности с правом передоверия 
необходимо наделить представителя полномочием 
Администратор организации.
Если такого полномочия у пользователя нет, то будет 
установлено значение «Без права передоверия», 
которое поменять нельзя.



НОТАРИАЛЬНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ
Доверенности в рамках передоверия

Часть 3 статьи 187 ГК РФ
«Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, 

должна быть нотариально удостоверена.
Правило о нотариальном удостоверении доверенности, 
выдаваемой в порядке передоверия, не применяется к 
доверенностям, выдаваемым в порядке передоверия 
юридическими лицами, руководителями филиалов и 

представительств юридических лиц».

Часть 4 статьи 187 ГК РФ
Срок действия доверенности, выданной в порядке 
передоверия, не может превышать срок действия 
доверенности, на основании которой она выдана.

В ЕИС реализован контроль.

Исключением является передоверие в рамках:
Юридическое лицо - Юридическое лицо ;
Руководитель филиала/представительства – сотрудник
филиала/представительства.
В остальных случаях в ЕИС реализован контроль на
обязательное прикрепление скан-образа доверенности.



ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ
Выданная в рамках передоверия

Экранная форма передоверия доверенности аналогична форме выдаче доверенности с учетом следующих
особенностей:
 Отсутствует возможность передоверия;
 Отображаются поле с реестровым номером, GUID первоначальной доверенности, датой выдачи и срока

действия доверенности;
 Отображается обязательный компонент прикрепления файла «Прикрепление скан-образа доверенности» с

ограничением в 50 мб.
 На форме передоверия осуществляется проверка, что срок действия доверенности не может быть больше срока

действия первоначальной доверенности;
 При подписании доверенности осуществляется проверка, что первоначальная доверенность находится в статусе

«Действующая».



ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ
Сведения о доверителе и руководителе



ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ
Сведения о представителе и документе, удостоверяющим личность



ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ
Полномочия представителя и дополнительные сведения



ПОДПИСАНИЕ И РАЗМЕЩЕНИЕ
Доверенности в реестре



ОТОБРАЖЕНИЕ ДОВЕРЕННОСТИ В ЕИС
Просмотр, печать и скачивание файлов доверенности



ДОКУМЕНТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ ПОЛНОМОЧИЯ
Внутренний приказ организации

Документ, подтверждающий полномочия (ДПП)

Это внутренний приказ организации, наделяющий

сотрудника определенными правами доступа. На основе

этого документа Администратор сможет выдать

доверенность пользователю.



СХЕМА ПРОЦЕССА ВЫДАЧИ ДПП
От руководителя к администратору и далее к уполномоченному лицу

• Формирование 
документа, 
подтверждающего 
полномочия

• МЧД отсутствует

Руководитель

• Формирование МЧД, с 
указанием сведений 
документа о 
наделениями 
полномочий

• Без нотариальной 
доверенности

Администратор
• МЧД на основе 

документа, 
подтверждающего 
полномочия

Уполномоченное 
лицо

Руководитель организации может выдавать ДПП:

• Администратору организации,

• Главному бухгалтеру,

• Лицу, уполномоченному на подписание в ЕИС

распоряжений о совершении казначейских платежей,

• Уполномоченному лицу;

Администратор организации, если ранее

получил документ, подтверждающий

полномочия, от Руководителя, может

выдавать доверенность Уполномоченному

лицу без права передоверия.



ФОРМИРОВАНИЕ ДПП 
А также доверенности, выданной на основе ДПП

Форма ДПП аналогична форме выдачи
первоначальной доверенности.

Форма выдачи доверенности на основе документа
подтверждающего полномочия имеет следующие
особенности:
•Отсутствует блок сведений о юридическом лице-
доверителе (передоверие осуществляется между физ.
лицами);
•Отображаются поле с номером документа
подтверждающего полномочия, датой выдачи и срока
действия документа;
•Осуществляется проверка, что срок действия
доверенности не может быть больше срока действия
ДПП, а также что такой документ находится в статусе
«Действующий».
•Отсутствует возможность передоверия.



ПРАВА ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
По которым выдана доверенность

Выданную доверенность можно 
просмотреть или отменить



ОТМЕНА ДОВЕРЕННОСТИ
Заполнение формы

Руководитель может отменять:

• доверенности, выданные Администратору, в том числе выданные

Администратором в рамках передоверия;

• документ, подтверждающий полномочия, выданные

Администратору, Уполномоченному лицу в том числе

доверенности, выданные Администратором в рамках документа.

Руководитель не может отменять:

• доверенности или документы, подтверждающие полномочия

выданные другим действующим Руководителем;

• доверенности, выданные Администратором в рамках права

передоверия выданным другим действующим Руководителем.

Администратор не может отменять доверенности, выданные

Руководителями и другими Администраторами.



ОТМЕНА ДОВЕРЕННОСТИ
Заполнение формы



ОТМЕНА ДОВЕРЕННОСТИ
Отображается признак недействительности доверенности

При подписании заявления на отмену доверенности будут 
аннулированы права доступа, указанные в доверенности. 

Для отмены нотариальной доверенности необходимо 
обратиться к нотариусу.



Схема процесса
с 01.09.2024



НЕОБХОДИМО УЧИТЫВАТЬ
Правила при работе с доверенностью

Если вы хотите расширить сотруднику список полномочий в ЕИС, то нужно выдать
новые МЧД на эти полномочия;

Если МЧД выдана в порядке передоверия, а у доверителя отменили или отозвали
доверенность, все выданные доверенности автоматически станут
недействительными;

Если истек срок действия МЧД, нужно выдать новую доверенность. Срок МЧД
автоматически не пролонгируется;

В случае смерти, увольнения, банкротства, ликвидации доверителя МЧД будет
действовать, пока ее не отменит новое лицо, которое вправе действовать без
доверенности.



ИНФОРМАЦИЯ О ДОВЕРЕННОСТИ
При входе в личный кабинет на электронной площадке



РЕЕСТР ДОВЕРЕННОСТЕЙ
В личном кабинете заказчика на электронной площадке

- Посмотреть
хронологию по
доверенности
или ДПП

- Скачать файл
доверенности
или ДПП



ПРОСМОТР ПРАВ ДОСТУПА
В реестре доверенностей



ДОКУМЕНТ ДОВЕРЕННОСТИ
Выгружается в формате pdf из направляемого ЕИС xml файла доверенности 

Документ доверенности выгружается в формате pdf, где 
содержится информация о доверенности (номер, вид, 
возможность передоверия и т.д.), сведения о представителе 
и его полномочиях, сведения о доверителе



ПОДПИСАНИЕ ДОКУМЕНТА
С доверенностью или ДПП на электронной площадке



ИНФОРМАЦИЯ О ДОВЕРЕННОСТИ
В заявках участников и иных документах, подписанных с использованием МЧД



ИСПОЛЬЗОВАНИЕ МЧД
На примере заключения контракта (схема Казначейства России)



ОТОБРАЖЕНИЕ МЧД В ЕИС
При заключении контракта




