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О проведении электронного 
запроса котировок 

 
В рамках методического сопровождения деятельности заказчиков  

городского округа Тольятти при осуществлении закупок товаров, работ, услуг 
департамент экономического развития доводит до сведения органов 
администрации, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, а также 
муниципальных унитарных предприятий, осуществляющих закупки в 
соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон 44-ФЗ), следующую 
информацию.   

В соответствии с п.1 ч.10 ст.24 Закона 44-ФЗ заказчик вправе проводить 
электронный запрос котировок в случае, если при осуществлении закупки 
начальная (максимальная) цена контракта не превышает десять миллионов 
рублей. При этом до 31.12.2026 не действуют установленные указанной 
нормой закона ограничения размера годового объема закупок, 
осуществляемых путем проведения электронного запроса котировок. 

В соответствии с пунктом 1 постановления администрации г.о. Тольятти 
от 04.08.2023 №2439-п/1 «О централизации муниципальных закупок 
городского округа Тольятти» уполномоченное учреждение МКУ "Центр 
хозяйственно-транспортного обеспечения" осуществляет определение 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения электронного 
запроса котировок в случае, если начальная (максимальная) цена контракта, 
максимальное значение цены контракта превышает 300 тысяч рублей.  

При этом в случае, если начальная (максимальная) цена контракта, 
максимальное значение цены контракта не превышает 300 тысяч рублей, 
заказчики осуществляют определение поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей) путем проведения электронного запроса котировок 
самостоятельно. 

Особое внимание заказчиков обращается на сроки проведения 
электронного запроса котировок, формирование и направление проекта 
контракта победителю и заключения контракта: 

- срок приема заявок - не менее 4 (четырех) рабочих дней; 
- подведение итогов - не позднее двух рабочих дней со дня, следующего 

за датой окончания срока подачи заявок на участие в закупке; 
- направление проекта контракта победителю – не позднее 1 (одного) 

рабочего дня, следующего за днем размещения в единой информационной 



системе в сфере закупок (далее – ЕИС) протокола подведения итогов 
определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- подписание контракта победителем - не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем направления проекта контракта заказчиком; 

- подписание контракта заказчиком – не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем подписания проекта контракта победителем, но не ранее 
чем через 2 (два) рабочих дня, следующих за днем размещения в ЕИС 
итогового протокола. 

Кроме того, при проведении электронного запроса котировок необходимо 
учитывать следующее: 

- формирование и размещение проекта контракта для направления его 
победителю осуществляется в ЕИС и на электронной площадке (с 
использованием ЕИС). Подготовка проекта контракта, размещенного в 
составе извещения о закупке в ЕИС, осуществляется заказчиком путем 
заполнения в проекте контракта информации, предусмотренной ч.2 ст.51 
Закона 44-ФЗ, включая преамбулу контракта, цену контракта, условия 
обеспечения исполнения контракта (в случае его установления), 
спецификацию (при наличии), платежные реквизиты сторон контракта и т.п.; 

 - антидемпинговые меры при данном способе закупки не применяются; 
-  не предусмотрено формирование протокола разногласий. 
Департаментом экономического развития как органом администрации, 

уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок, в последнее 
время выявляются случаи ненадлежащей подготовки и направления проекта 
контракта победителю, в частности размещение в ЕИС проекта контракта, 
относящегося к иной закупке, направление проекта контракта без заполнения 
предусмотренной Законом 44-ФЗ информации, нарушение сроков 
направления проекта контракта на подпись победителю.   

Следует принять во внимание, что нарушение порядка и срока 
заключения контракта влечет наложение административного штрафа на 
ответственных должностных лиц заказчика. 

В связи с изложенным, учитывая сжатые сроки проведения электронного 
запроса котировок и подписания контракта, невозможность обмена 
протоколом разногласий, департамент экономического развития обращает 
внимание заказчиков на необходимость в должной степени внимательно 
относиться к процедуре и срокам подписания контрактов, которые 
установлены статьей 50 Закона 44-ФЗ. 

Прошу принять в работу изложенную в настоящем письме информацию, 
а также довести ее до подведомственных заказчиков (при наличии). 

 
 
 
 

И.о. руководителя   департамента                                             Т.В. Сергушкина 
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